Na osnovu clana 13. stav (3) Zakona o javnim nabavkama BiH (.Sluzbeni glasnik BiH",
br. 39/14 i 59/22), ministrica civilnih poslova Bosne i Hercegovine donijela je:

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA
U MINISTARSTVU CIVILNIH POSLOVA BOSNE | HERCEGOVINE

DIO PRVI-OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
{Predmet)

(1) Pravilnikkom o javnim nabavkama u Ministarstvu civilnih poslova Bosne i
Hercegovine (u daljem tekstu: Pravilnik), ureduje se organizacija provodenja
javnih nabavki u Ministarstvu civilnih poslova Bosne i Hercegovine (u daljem
tekstu: Ministarstvo) i definisu antikoruptivne mjere, sukob interesa, edukacija,
plan nabavki, ispitavanje trZista, postupak nabavke, natin imenovanja i rad
komisije za javne nabavke, Zalbeni postupak, ugovor o javnoj nabavci,
odgovornost  organizacionih  jedinica, postupak Direklnog sporazuma,
neprioritetne usluge, postupak provodenja javnih nabavki koje su izuzete od
primjene Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon)i arhiviranje.

{2) Na sva pitanja koja nisu regulisana Pravilnikom, primjenjivaju se odredbe Zakona
i podzakonskih aktata iz oblasti javnih nabavki.

Clan 2.
{Opdci principi i upotreba jezika)
(1) U postupku javne nabavke Ministarstvo postupa u skladu sa odredbama
propisanim Zakonom i podzakonskim aktima iz oblasti javnih nabavkii Pravilnika,

(2) Ministarstvo je u postupku javne nabavke duzno da postupa transparentno, da se
prema kandidatu/ponudaéu pona$a jednako i nediskriminirajuée, na nagin da
osigura praviénu i aktivnu konkurenciju, s ciliem najefikasnijeg koristenja javnih
sredslava u vezi sa predmetom nabavke i njegovom svrhom.

(3) lzrazi u Pravilniku napisani samo u muskom rodu odnose se podjednako na
muki | Zenski rod.
(4) U oznacavanju funkcija, zvanja i titula se upotrebljava rodno osjetljiv jezik.

Clan 3.
(Antikoruptivne mjere)
(1) Svi udesnici u postupku javne nabavke duZni su postovati  princip
transparentnosti.

(2} Svaka nepravilnost i pojava korupcije prijavljuje se sekretaru Ministarstva.

(3) Korupcija se moZe prijaviti i anonimno u skladu sa Pravilnikem o internom
prijavljivanju korupcije i zastiti lica koje prijavi korupciju u Ministarstvu.

Clan 4.
{Sukob interesa)
(1) SluZbenik koji provodi postupak javne nabavke duzan je tokom cijelog poslupka
preduzimati odgovarajuce mjere kako bi efikasno prepoznali, sprijecili i uklonili



sukobe interesa u vezi sa postupkom javne nabavke, a radi izbjegavanja
narusavanja trZiSnog takmicenja i osiguranja jednakog postupanja prema svim
privrednim subjektima.

(2) Clan komisije za javnu nabavku ili druga oscoba koja je ukljuéena u provodenje ili
koja moze uticati na odlu¢ivanje Ministarstva u postupku javne nabavke
obavezan je odmah po saznaju o postojanju sukoba interesa izuzeti se iz
postupka i o tome obavijestiti ministra.

(3) lzjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa potpisuje se u svim
slu¢ajevima propisanim Zakonom:,

Clan 5.
(Edukacija)
(1) Ministarstvo omogucéava kontinuiranu edukaciju i practenje obuka iz oblasti javnih
nabavki sluzbeniku za javne nabavke i drzavne sluZbenike drugih sektora
ukljuéenih u izradu plana nabavki.

(2) Sluzbenik za javne nabavke duZan je redovno pohadati obuke i druge vidove
edukacije iz oblasti javnih nabavki.

DIO DRUGI - PLANIRANJE NABAVKI
Clan 6.
(Plan nabavki)
(1) Plan nabavki obavezno sadrzi:
a) naziv predmeta javne nabavke;
b) brojéanu oznaku i naziv predmeta nabavke iz Jedinstvenog rije¢nika
javne nabavke (u daljem tekstu: JRJN);
c} vrsiu postupka;
d) da li se ugovor dijeli na lotove;
e) vrstu ugovora;
f) da li ée biti zaklju€en ugovor ili okvirni sporazum;
g) period trajanja ugovora ili okvirnog sporazuma;
h} procijenjenu vrijednost nabavke, okvirni datum pokretanja postupka
nabavke;
i) izvor finansiranja;
j} podatak za koju godinu se Plan nabavki donosi;
k) dodatne napomene.

(2) Ministarstvo je obavezno objaviti Plan nabavki na portalu javnih nabavki u roku
od 30 dana od dana usvajanja budZeta, odnosno finansijskog plana ili drugog
dokumenta kojim se cdobravaju sredstva za nabavke,

(3) U slugaju privremenog finansiranja, Plan nabavki se usvaja u okviru perioda
privremencg finansiranja.

(4) Sve izmjene Plana javnih nabavki moraju biti objavijene na Portalu javnih
nabavki.

{5) Plan nabavki se priprema na obrascu Prilog 1 koji je sastavni dio Pravilnika.



Clan 7.
(Koordinacija u izradi Plana nabavki)
(1) Sektor za finansijsko-materijaine poslove i unutradnju podriku prikuplja prijedloge
drugih sektora i pravi nacrt Plana nabavki.

(2) Osnovne organizacione jedinice Ministarstva aklivho ugestvuju u izradi Plana
nabavki dostavljajuci prijedloge i po potrebi utestvuju na radnim sastancima sa
Seklorom za finansijsko-materijalne poslove i unutra3nju podriku.

Clan 8.
(Iskazivanje potreba)

(1) Osnovne organizacione jedinice Ministarstva ulvrduju i iskazuju polrebe za
predmetima nabavke na obrascu Plan nabavke organizacionih jedinica- Prilog 2
koji je sastavni dio Pravilnika.

(2) Osnovne organizacione jedinice Ministarstva uredno popunjen Prilog 2
dostavljaju do 15. novembra za sljedecu budzetsku godinu putem elektronskog
uredskog poslovanja u Odsjek za unutrasnju podriku i kontrolu.

(3) Iskazane planirane nabavke moraju da budu u okviru planiranog budZeta za
svaku pojedinaénu nabavku.

(4) Potrebe se iskazuju na osnovu sljedecih kriterija:

a) predmet nabavke mora biti u funkciji cbavljanja djelatnosti i u skladu sa
planiranim ciljevima definisanim u relevantnim dokumentima (propisi,
strategije, standardi, akcioni planovi, programirada i sL);

b} tehnitke specifikacije i koli¢éine moraju odgovarati stvarnim polrebama;

¢) procijenjena vrijednost mora biti odgovarajuéa s obzirom na cilj nabavke,
a imajuéi u vidu tehnicke specifikacije, neophodne kolicine i stanje na
trzistu (cijena i ostali uslovi nabavke);

d) da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih trokova, kolika je
visina i kakva je priroda tih troSkova, te da li je kao takva isplativa;

e) da li postoje druga rjiesenja za zadovoljavanje potrebe i koje su prednosti i
nedostaci tih rjigsenja;

f} stanje na zalihama, pracenje i analiza u vezi sa potroSnjom;

g) troskovi zZivotnog ciklusa predmeta nabavke (troSak nabavke, troskovi
upotrebe i odrZavanja, kao i troSkovi odlaganja nakon upotrebe);

h) rizici i troskovi u slucaju neprovodenja postupka nabavke, kao i troskovi
alternativnih rjiedenja.

Clan 9,
(Provjera iskazanih potreba)

Sektor za finansijsko-materijalne poslove i unutradnju podrsku objedinjava sve iskazane
potrebe, te vrii sljedede:

a) provjerava uskladenost iskazanih potreba sa stvarim potrebama, te da i
su potrebe iskazane uz primjenu propisanih kriterija i ocjenjuje opravdanost
prijavljenih potreba;

b} provjerava usaglasenost s budZetom i finansijskim planom;

c) vrsi objedinjavanje svih iskazanih zahtjeva.



Clan 10.
(Procjena vrijednosti nabavke)

(1) Ratunanje procijenjene vrijednosti ugovora o javnoj nabavci zasniva se na
ukupnom iznosu kaji ¢e biti plaéen, bez poreza na dodatnu vrijednost (u daljem
tekstu: PDV).

(2) Procijenjena vrijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehnickim
specifikacijama utvrdenog predmeta nabavke i utvrdenim kolidéinama, a kao
rezultat prethodnog iskustva u nabavci konkretnog predmeta nabavke i
prevedenog istraZivanja trZista.

(3) Period na koji se ugovor zakljuéuje odreduje se prema realnim polrebama, a u
skladu sa zakonskim i podzakonskim aktima.

Clan 11.
{Odredivanje vrste postupka)

(1) Nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, utvrduje se ukupna
procijenjena vrijednost istovrsnih predmeta nabavke na nivou Ministarstva.

(2} Za svaki predmet nabavke odreduje se vrsta postupka u skladu sa ukupnom
procijenjenom  vrijedno3cu, pri ¢emu treba uzeti u obzir moguénosti
objedinjavanja predmeta nabavke u cilju provodenja jednog postupka umjesto
vise pojedinacnih postupaka, izbor najekonomiénijeg i najefikasnijeg postupka
javne nabavke i/ili eventualno organizovanje zajednickih nabavki.

Clan 12,
(Finaliziranje plana nabavki)

Plan nabavke se finalizira najkasnije 30 dana od dana kada sve osnovne organizacione
jedinice Ministarstva dostave dokument s iskazanim potrebama, odnosno obavijeste
Sektor za finansijsko-materijalne poslove i unutradnju podriku da nemaju potrebe za
nabavkama u toj godini.

POSTUPAK NABAVKE

Clan 13.
(Nacin ispitivanja trzista predmeta nabavke)

(1) Prije pokretanja postupka obavezna je provjera IrZifta, pri ¢emu se satinjava
pisana zabiljeSka o svim poduzetim radnjama i postupcima i ona se ulaze u
predmet spisa.

(2) Ispitivanje i istrazivanje trZista vrii se na neki od sljedeéih nacina:
a) ispitivanjem prethodnih iskustava;
b) istraZivanje putem interneta (cjenovnici ponudaia, portal javnih nabavki,
portali nadleZnih institucija za objavu informacija o trZidnim kretanjima i sl.);
c) ispitivanje iskustava drugih ugovornih organa:
d} na drugi pogodan nacin.



Clan 14.
{Zahtjev za pokretanje postupka nabavke)

(1) Postupak nabavke se pokre¢e na zahtjev rukovodioca osnovne organizacione
jedinice Ministarstva koja je korisnik nabavke, osim u sluc¢aju kada je Sektor za
finansijsko-materijalne poslove i unutradnju podrdku korisnik nabavke, u tom
slu€aju nije potreban zahljev, jer je sadrZaj istog sastavni dio tenderske
dokumentacije.

(2) U slugaju da je viSe osnovnih organizacionih jedinica Ministarstva korisnik iste
nabavke, rukovodioci svih tih organizacionih jedinica Ministarstva koje su
korisnici nabavke su duZni dostaviti zahtiev koje je Seklor za finansijsko-
materijalne poslove i unutrasnju podrsku duzan objediniti.

(3) Zahtjev upudéen od strane osnovnih organizacionih jedinica Ministarstva
obavezno mora da sadrZi procijenjenu vrijednost nabavke, informacije da li su za
konkretnu nabavku osigurana sredstva u budzZetu ili u projektu posebne namjene,
tehnicke specifikacije roba/uslugalradova koji se nabavljaju, podatke o licu koje je
satinilo tehnicku specifikaciju i minimalne ekonomsko-tehnicke uslove za
ucesnike u slutaju da se radi o specificnoj nabavci.

(4) Zahtjev upuéen od strane osnovnih organizacionih jedinica Ministarstva mora biti
upucen u rokovima predvidenim Planom nabavki, vodedi ratuna o rokovima
propisanim zakonom i podzakonskim aktima koji se odnose na postupke javnih
nabavki.

(5) Ukoliko u roku iz prethodnog stava uredno popunjen zahtjev ne bude dostavljen,
smatra se da je osnovna organizaciona jedinica Ministarstva odustala od
konkretne nabavke.

(6) Nakon uredno dostavljenog zahtjeva za pokrelanje nabavke, prijedlog Odluke o
pokretanju  postupka nabavke, prijedlog tenderske dokumentacije i
konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponudaili druge polrebne dokumentacije,
Sektor za finansijsko-materijalne poslove i unutradnju podréku dostavlja na potpis
ministru, ili licu ovladtenom u skladu sa Pravilnikom, ili licu koje ta lica ovlaste.

(7) Ukoliko je za pripremu tehnicke specifikacije, te postavljanja tehnicko-
ekonomskih uslova za u€esnike u javnoj nabavci polrebno posebno tehnicko ili
specijalizirano znanje, na prijedlog Sektora za finansijsko-materijalne poslove i
unutradnju podréku, Ministarstvo moZe angaZovati struéna lica koja nisu
zaposlena u Ministarstvu.

(8) Zahtjev za nabavku, odnosno realizaciju iste, u sluéajevima kada postoji
zakljucen ugovor ili okvirni sporazum (npr. sukcesivna isporuka kancelarijskog ili
Stampanog materijala, guma i sl), korisnik nabavke dostavlja Sektoru za
finansijsko-materijalne poslove i unutrasnju podrsku, koji vréi kontrolu zahtjeva i
dostavlja narudzbu dobavljacu.



Clan 15.
{(Komisija za nabavke)

(1) Ministar posebnim riesenjem imenuje komisiju za nabavke.

(2) Istim rjeSenjem o imenovanju komisije za nabavke se imenuju i zamjenski ¢lanovi
komisije, kao i sekretar komisije i zamjenik sekretara komisije.

(3) Ministar moZe imenovati komisiju za provodenje postupaka nabavki na
o a - J
godiSnjem nivou, koja se u tom sluéaju sastaoji od najmanje 5 ¢lanova.

(4) Komisija za nabavku cbavlja poslove koji su joj date u nadleZznost zakonom,
podzakonskim aktima i rjeSenjem o imenovanju komisije za nabavke, koji
ukljuéuju:

a) otvaranje zahtieva za uce3ce, provodenje javnog otvaranja ponuda,
pregledavanje, ocjenu i usporedivanje ponuda, saéinjavanje zapisnika o
ocjeni ponuda, sacinjavanje izvjedtaja, davanje preporuke ugovornom
organu za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka
nabavke sa razlozima davanja takve preporuke;

b) komisija djeluje od dana donoSenja odluke o njenom imenovanju do
okonéanja svih poslova vezanih za javnu nabavku koje joj u pismenogj
formi povjeri ugovorni organ;

c) komisija sacinjava zapisnike i druge akte u sadrZaju i formi propisangj
zakonom, podzakonskim aktima i aktima Ministarstva;

d) komisija prije pocetka rada donosi Poslovnik o radu komisije za nabavke;

e) komisija, odnosno lice zaduZeno za ove poslove ispred komisie je
obavezno da nakon okonéanja postupka nabavke cjelokupan predmet sa
svim dokumentima postupka nabavke od odluke o pokretanju postupka
nabavke do obavjestenja o dodjeli ugovora pripremi i arhivira u skladu sa
opcim aktima koji ureduju pitanje kancelarijskog i arhivskog poslovanja.

(5) Obaveza svakog ¢lana komisije ili sekretara je da povjerene poslove i zadatke
date u rjeSenju o imenovanju komisije obavlja u skladu sa procedurama u
sadrzaju i formi koja je propisana zakonom ili podzakonskim aktima, odnosno
opcim aklima ugovornog organa, te shodno tome sacinjava odgovarajuce akte.

(6) Prije pocetka rada, svaki clan komisije, sekretar i struénjak angaziran izvan
ugovornog organa, polpisuje Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa,
nepristrasnosti i povjerljivosti, u skladu sa odredbarma Zakona. Navedena izjava
sadrzi i odredbu da lice nije potinilo kazreno dielo koje sadrii elemente
korupcije, pranja novca ili primanja ili davanja mita, krivotvorenja, zloupotrebe
poloZaja i ovlastenja, da nema materijalnog interesa u dodjeljivanju ugovora
odredenom ponudacu, da nije povezano, u smislu propisa o privrednim
drustvima, sa ponudacdima u postupku ili sa navedenim podugovaracima ili
¢lanovima njihave uprave ili nadzornih organa, da je obavezno da ¢uva u tajnosti
podatke do kojih je doslo kroz rad u komisiji za nahavke.

(7) Clanovi Komisije mogu podnijeti ostavku na svaje élanstvo u kamisiji za nabavke.

(8) Ostavka se podnosi pismeno predsjedniku komisije za nabavke i stupa na snagu
danom imenovanja novog ¢lana komisije za nabavke.



(9) Odmah po podno3enju ostavke, predsjednik komisije ée uputiti rukovodiocu
ugovornog organa zahtjev za imenovanje novog ¢lana komisije za nabavke.

(10) Predsjednik komisije za nabavke svoju ostavku moZe podnijeti pismeno
ministru.
(11) Komisija za nabavke svojim zakljutkom moZe inicirati angaZovanje

struénjaka za slucajeve gdje predmet javne nabavke zahtjeva specifiéno tehni¢ko
ili specijalizirano znanje koje inace nije dostupno unutar ugovornog organa. O
angaZmanu struénjaka odluéuje ministar. Struénjaci angaZovani na ovaj nacin
nemaju pravo glasa u radu komisije za nabavke.

(12) Sastancima prisustvuju svi Elanovi Komisije za nabavke. U sluéaju
odsustva ¢lanova Komisije za nabavke, sastancima prisustvuje jednak broj
zamjenskih ¢lanova, U sluéaju odsustva predsjednika Komisije za nabavke, na
sastancima ga mijenja neko od élanova ili zamjenskih &lanova.

(13) Izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, te nepristrasnosti i
povjerljivosti - Prilog 3 je sastavni dio Pravilnika.

(14) Polpisanu izjavu clan komisije, sekretar i struénjak angaZiran izvan
ugovornog organa duZni su vratiti bez odgadanja Sektoru za finansijsko -
materijalne poslove i unutradnju podréku. Svi koji ne postupe na prethodno
navedeni nacin snose odgovornost za uginjeni propust.

(15) Postupak provjere kvalifikacije kandidata, odnosno ponudaca i ocjena
ponuda provode se na zatvorenim sjednicama komisije za nabavke prostom
vetinom glasova.

(16) Zapisnik komisije za nabavke potpisuju svi ¢lanovi Komisije koji su
prisutni. Zapisnik nije vazeci ukoliko nije polpisan od proste vecine broja &lanova
komisije za nabavke.

(17) Ako neko od clanova komisije za nabavke odbije potpisati zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda, o tome se saslavija zabiljeika koja se prilaze
Zapisniku,

(18) U potpisanom i zaklju¢enom zapisniku komisije za nabavke ne smije se
nista dodavati nili mijenjati. Dopuna u veé zakljudeni zapisnik unosi se kao
dodatak zapisniku koji potpisuju svi ¢lanovi komisije za nabavke | osoha na
prijedlog koje je dopuna unesena.

{19} Provjera kvalifikacije kandidata/ponudata se moZe vréiti i elektronskim
putem na nacin kako je to propisano podzakonskim aktom.

Clan 16.
(Odluka o provodenju postupka javne nabavke)

(1} Postupak javne nabavke pokrece se donoSenjem odluke o pokretanju postupka
nabavke u pisanom obliku koje obavezno sadrZi:



a) zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke;
b) predmet javne nabavke;

c) procijenjenu vrijednost javne nabavke;

d) podatke o izvoru — nacinu finansiranja;

e) vrstu postupka javne nabavke.

(2) Obavezan prilog odiuke o pokretanju postupka nabavke ¢ini tenderska
dokumentacija ili druga potrebna dokumentacija

Clan 17.
{Provodenje postupka javne nabavke)

(1) Obavjestenje o nabavci se priprema i objavljuje na portalu ,E-nabavke” u roku od
5 dana od dana polpisivanja odluke o pokretanju postupka nabavke, zajedno sa
objavom tenderske dokumentacije, u slu¢ajevima kada je to propisano Zakonom i
podzakonskim aktima.

(2) Rokovi za objavu, pripremu pojasnjenja, doncSenje i slanje odluka, kao i
zakljuéenje ugovora se odreduju u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima.

(3) Ako isti nisu propisani Zakonom i podzakonskim aklima, iste predlaze Sektor za
finansijsko-materijalne poslove i unutrasnju podrsku, vodedi ratuna o sloZenosti
predmeta nabavke i potrebnom vremenu koje je potrebno da bi u€esnici u
postupku javne nabavke mogli da pripreme svoje ponude.

(4) Korespodenciju sa ponudacima’kandidatima obavlja ovlastana osoba iz Odsjeka
Za unutrasnju podriku i kontralu.

(5) Pripremu pojadnjenja tenderske dokumentacije vrsi osnovna organizaciona
jedinica Ministarstva koja je izvrsila pripremu zahtjeva za pokretanje postupka
nabavke u roku od jednog dana, te isto dostavlja Sektoru za finansijsko-
materijalne poslove i unutradnju podriku.

(6) Provjeru i uskladenost traZenih i ponudenih tehnickih specifikacija komisiji za
nabavke potvrduje osnovna organizaciona jednica Ministarstva ili struéno lice
koje je pripremalo tehnicku specifikaciju. Komisija za nabavke moZe predloZiti
angazman struénih lica za dodatnu provjeru uskladenosti trazenih i ponudenih
tehnickih specifikacija roba/uslugalradova, o ¢emu konaénu odluku donosi
ministar.

(7) Komisija za nabavke je duZna ministru dostaviti zapisnik o ocjeni ponuda, sa
preporukom i prijedlogom odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili odluku o
ponidtenju postupka nabavke, u pismenom obliku, u roku od 15 dana, racunajuci
od dana otvaranja ponuda, sa svim potrebnim prilozima.

{8) Rok iz prethodnog stava se moZe produziti u slucaju sloZzenog postupka ocjene
ponuda ili drugih opravdanih razloga, kao 3lo je zahljev za pojasnjenje ponude,
zahtjev za raunsku ispravku ponude, provjeru dostavljene dokumentacije putem
nadleznih institucija i koristenje pravnih lijgkova. Rok za dostavu preporuke |
priedloga odluke se u tom slucaju produZava za period frajanja obustave
postupka.



(9) Ministar moze prihvatiti preporuku komisije ili je odbiti ako je prijedlog nezakonit.
U slu€aju da ministar ne prihvati preporuku komisije duZan je dati pismeno
obrazloZenje svog postupanja, odnosno u ¢emu se sastoji nezakonitost, te traziti
da se otkloni ista. Konacnu odluku o dodjeli ugovora donosi ministar, kaji snosi
odgovornost za javnu nabavku.

(10) Sekretar komisije za nabavke je duzan dostaviti odluku sa pratecom
dokumentacijom svim uesnicima u postupku javne nabavke, u roku od Iri dana,
a najkasnije u roku od sedam dana od dana donosenja. Navedena odluka se
istovremeno objavljuje na web stranici Ministarstva.

(11) Nacrt ugovora o nabavci, ¢ija je vrijednost 10.000,00 KM i vise, prije
zakljugenja se dostavlja na misljenje Pravobranilastvu Bosne i Hercegovine, u
roku od 15 dana od dana isteka Zalbenog roka.

(12) Ugovor o nabavci se zakljuéuje odmah po prijemu pozitivnog misljenja
Pravobranilastva Bosne i Hercegovine, a najkasnije u roku od deset dana od
dana prijema istog.

Clan 18.
(Zalbeni postupak)

(1) Po prijemu 2albe u postupku javnih nabavki, ista se registruje na protokolu
Ministarstva, te se odmah upudéuje pomocéniku ministra za finansijsko-materijalne
poslove i unutradnju podrsku.

{2} Protokol Ministarstva je u duZan u sluéaju direktnog prijema zalbe izdali Zaliocu
Potvrdu o vremenu prijema Zalbe - Prilog 4 koji je sastavni dio Pravilnika, te
kopiju Potvrde o vremenu prijema Zalbe, zajedno sa Zalbom, uputiti pomaocniku
ministra za finansijsko-materijalne poslove i unutrasnju podriku.

(3) Pomoénik ministra za finansijsko-materijalne poslove i unutrasnju podriku je
duZan odmah proslijediti zaprimljenu Zalbu struénom savjetniku za javne nabavke
ili licu koje ga mijenja, kaji priprema prijedlog zakljucka ili rjeSenja, sa obavezom
da se navedeni prijedlog dostavi ministru nakasnije jedan dan prije isteka roka po
Zalbi.

(4) U sluéaju da se po Zalbi ne donosi zakljuéak ili rjedenje, nego se predmet
prosljeduje Uredu za razmatranje Zalbi na poslupanje, struéni savjetnik za javne
nabavke ili lice koje ga mijenja, u saradnji sa komisijom za nabavke, priprema
izjasnjenje na navode Zalbe sa popratnim aktom, koji se dostavija ministru
najkasnije jedan dan prije isteka rokova za poslupanje po Zalbi.

Clan 19.
{(Ugovor o javnoj nabavci)

(1) Sektor za finansijsko-materijalne poslove i unutrasnju podriku u roku od 30 dana
od dana zakljuéenja ugovora na portalu javnih nabavki objavljuje osnovne
elemente ugovora za sve postupke javne nabavke, kao i sve izmjene ugovora do
kojih dode u toku realizacije ugovora.



(2) Na osnovu zakljuéenog ugovora, osnovna organizaciona jedinica Koja je korisnik
nabavke kontaktira dobavlja¢a u vezi sa vremenom i detaljima isporuke, odnosno
izvrsenja usluga ili radova, a radi prijemnog konlrolisanja, primopredaje, pripreme
prostora i sliéno. U konkretnom sluéaju korisnik nabavke wvrdi vizuelnu,
kvantitativnu i kada je to moguce kvalitativnu kontrolu iz narudZbenice,
otpremnice i ugovora. Korisnik nabavke moze da kontaktira dobavljaca i putem
Seklora za finansijsko-materijalne poslove i unutradnju podriku.

(3) Kvalilet, kolicina, opis, karakteristike predmeta javne nabavke i sline stvari
odredene su u tenderskoj dokumentaciji za predmetnu javnu nabavku, ponudi
dobavljaca i zakljuenim ugovorom na osnovu vaZece tenderske dokumentacije.
Mavedeni dokumenti sluZe kao osnov za prijem isporuke robefuslugalradova.

Clan 20.
{Odgovornost organizacionih jedinica)

(1) Sektor za finansijsko-materijalne poslove i unutradnju podriku je odgovoran za
izradu akata u postupku nabavke.

(2) U slucaju odsustva ministra iz razloga bolovanja, godisnjeg odmora i sluzbenog
putovanja, sekretar Ministarstva je ovlasten da polpisuje sve akte iz oblasti javnih
nabavki, a u sluéaju odsustva sekretara Ministarstva, za polpisivanje akata iz
oblasti javnih nabavki ovlasten je pomoénik ministra za finansijsko-materijalne
poslove | unutradnju podriku.

{(3) Lica navedena u prethodnom stavu mogu pismeno ovlastili neko drugo lice koje
¢e da bude ovlasteno za potpisivanje akata iz oblasti javnih nabavki.

(4) Osnovne organizacione jedinice Ministarstva su odgovorne za iskazivanje
potreba i tehnike specifikacije u skladu sa Pravilnikom.

Clan 21.
{Direktni sporazum)

(1) Direktni sporazum je postupak u kojem ugovorni organ trazi prijedlog cijene ili
ponudu od jednog ili vise ponudaca i pregovara ili prihvata tu cijenu. U postupku
direktnog sporazuma ne donosi se odluka ili jesenje o pokretanju postupka u
pisanaj farmi.

(2) Postupak direktnog sporazuma se moze provesti kada procijenjena vrijednost za
nabavku roba, pruzanje usluga ili izvodenje radova nije veca od 6.000,00 KM bez
POV-a, pri éemu ni ukupna procijenjena vrijednost istovrsnih nabavki na
godignjem nivou nije veta od 10.000,00 KM bez PDV-a.

(3) Direktni sporazum smatra se zakljuCenim prilaganjem racuna ili druge
dokumentacije. Navedena dokumentacija mora da bude potpisana od strane
Sefa Odsjeka za finansijsko-materijalne poslove, pomodénika Ministra za
finansijsko-materijalne poslove i sektetara ministarstva.



(4) Kopija racuna ili druge dokumentacije dostavlja se u Odsjek za unutrasnju
podriku i kontrolu.

Clan 22.
{Neprioritetne usluge)
(1) Na dodjelu ugovora koji za predmet javne nabavke ima usluge iz Aneksa ||
Zakona, primjenjuje se podzakonski akt koji se odnosi na neprioritetne usluge.

(2) U slucaju da se za provedbu svih postupaka javne nabavke imenuje komisija za
nabavke na godisnjemn nivou, komisija za nabavke provodi postupke definisane
Aneksom Il Zakona, ali samo u sluéajevima kada Odsjek za unutradnju podrsku i
kontrolu ocijeni da za to postoji potreba.

Clan 23.
(lzuzeca)

(1) Nabavka koja je izuzeta od primjene Zakona se iskazuje u Planu nabavki uz
navodenje razloga za izuzecée od primjene Zakona.

(2) Za nabavke koje su izuzete od primjene Zakona Ministar donosi odluku i vrsi
potpisivanje ugovora.

Clan 24.
(Arhiviranje)

(1) Dokumentacija vezana za javne nabavke kao 3to su: zakljuéeni ugovori o
nabavci, zahtjevi, ponude, tenderska dokumentacija, dokumenti koji su pratili
postupak ispitivanja i ocjene zahtjeva i ponuda, kao i drugi dokumenti koji su
pratii sam postupak nabavke, Cuvaju se u skladu sa zakonima Bosne i
Hercegovine i internim — opstim aktima Ministarstva koji se odnose na
arhiviranje.

{(2) Ako je rok za ¢uvanje dokumentacije iz prethodnog stava kradi od ugovorenog
roka za izvrienje pojedinacénog ugovora o javnoj nabavei, dokumentacija se u
ovorn sluéaju éuva jos tri godine od isteka ugovorenog roka za izvrienje tog
pojedinaénog ugovora.

DIO TRECI - PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 25.
{Stavljanje van snage)

Danom primjene Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o javnim nabavkama u
Ministarstvu civilnih poslova BiH broj: 05-02-2-2171/20 od 25.09.2020. godine.

Clan 26.
{Stupanje na snagu)

(1) Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a primjenjuje se od 10.12.2022.
godine.



(2) Pravilnik se objavljuje na oglasnoj ploéi i web siranici Ministarstva.

Broj: 05-02-2-6099/22
Datum: 30.11.2022. godine
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lzjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, nepristrasnosti |
povjerljivosti - Prilog 3

Ja, niZepotpisani/a {ime i
prezime) pod punom materijalnom i krivicnom odgovornoiéu:

IZJAVU
1. Obavljam upravljatke poslove, odnosno vlasnik sam poslovnog udjela, dionica,

odnosno drugih prava na osnovu kojih uéestvuje u upravljanju, odnosno u
kapitalu s vige od 0,5 % u sljedeéim privrednim subjektima:

a)
b)

2. Nema privrednih subjekata s kojima Ugovaorni organ ne moze sklapati ugovore
zbog upravljackih poslova ili vlasnistva u smislu odredbe ¢élana 52. Zakona o
javnim nabavkama BiH, a u odnosu na maoju liénost.

Ujedno izjavijujem da sam svjestan pravnih posljedica u vezi sa davanjem neistinitih ili
nepotpunih podataka, te da ¢u aZurirati 1zjavu bez odgadanja ako nastupe promjene u
smislu odredbe &lana 52. Zakona o javnim nabavkama,

Upoznat sam sa c&injenicom da se odredbe koje se odnose na diskvalifikaciju po
osnovu sukoba interesa ili korupcije na odgovarajuéi nadin primjenjuju na moje
srodnike po krvi u pravoj liniji ili u poboénoj liniji do treeg stepena, sradnike po tazbini
do drugog stepena, bracnog ili vanbraénog druga, bez obzira na to da li je brak
prestao, te usvajitelje i usvojenike.

Upoznat sam sa &injenicom da prijenos udjela u vlasnistvu na drugu osobu ili posebni
argan (povjerenika-punomocnika) koji ¢e kao povjerenik u ostvarivanju élanskih prava i
udjela u drustvu djelovati u svoje ime, a za racun duZnosnika u skladu sa posebnim
propisima o spre¢avanju sukoba interesa, ne utjeée na sukob interesa.

Povjerljive informacije sadrZzane koje su mi postale poznate u postupku javne nabavke,
a koje se odnose na komercijalne, finansijske ili tehnicke informacije ili poslovne tajne
ili znanja uéesnika tendera, ni pod kojim uslovima neéu otkrivati bilo kom licu koje nije
zvanicno uklju¢eno u postupak nabavke, odnosno u tajnosti ¢u éuvali sve podatke do
kojih sam budem dosao kroz rad u komisiji za nabavke.



Upoznat sam sa odredbama povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa, te sa
obavezom da sam duzan prijaviti moguci sukob interesa i traZiti iskljuenje iz rada
komisije za nabavke.

Nisam pocinio kriviéno djelo koje sadrZi elemente korupcije, pranja novca ili primanja ili
davanja mita, krivotvorenja, zloupotrebe poloZaja i ovlaitenja.

Nemam materijalnog interesa u dodjeljivanju ugovora odredenom ponudacu, i nisam
povezan, u smislu propisa o privrednim drustvima, sa ponudatima u postupku ili sa
navedenim podugovaracima ili élanovima njihove uprave ili nadzornih organa.

Da ¢u se u postupku dodjele ugovora ponasati sa najvisim moralnim i drugim

profesionalnim strandardima, odnosno da neéu u postupku izbora favorizirati ili u
povoljniji poloZaj dovaditi bilo kojeg od ponudaéa u odnosu na druge ponudace.

Datum: Podnosilac izjave:

Napomena: Potpisanu izjavu vratiti bez odgadanja Odsjeku za unutrasnju
kontrelu i podriku. Svako lice koji ne postupi na prethodno navedeni naéin
isklju¢ive samo snosi odgovornost za uéinjeni propust. Neophodno je izabrati
jednu od dvije ponudene opcije na naéin 5to ¢ée podnosilac izjave oznadciti broj
koji se na njega odnosi.



Potvrda o vremenu prijema Zalbe- Prilog 4

Broj:
Datum:
POTVRDA
Dana godine u sali ponudac

na protokol Ministarstva civilnih poslova Bosne i
Hercegovine neposredno je dostavio 2Zalbu u postupku javne nabavke
, odnosno za LOT ___.

Potvrdu sadinio/la:

NAPOMENA: Potvrdu izdaje Zaliocu i potpisuje zaposleni na protokolu Ministarstva
samo u slugaju direktnog prijema Zalbe. Kopija Potvrde o vremenu prijema Zalbe,
zajedno sa Zalbom, upuduje se pomocniku ministra za finansijsko-malerijalne
poslove i unutradnju podrsku.



OBRAZLOZENJE
PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA U MINISTARSTVU CIVILNIH POSLOVA
BOSNE | HERCEGOVINE

| Pravni osnov

Pravni osnov za donoSenje Pravilnika o javhim nabavkama u Ministarstvu civilnih
poslova Bosne i Hercegovine sadrian je u ¢lanu 61. stav 2. Zakona o upravi
("Sluzbeni glasnik BiH", broj 32/02, 102/09 i 72/17) gdje je propisano da rukovodilac
organa uprave predstavlja organ uprave, organizuje i osigurava zakonito i efikasno
obavljanje poslova, donosi propise i izdaje druge akte za koje je ovlasten i preduzima
druge mjere iz nadleZnosti organa uprave, te odlucuje u skladu sa zakonom o pravima,
obavezama i odgovornostima drzavnih sluZzbenika i zaposlenika u vrsenju sluzbe.

Nadalje, u €lanu 13. stav (3) Zakona o javnim nabavkama BiH (,SluZbeni glasnik BiR",
broj 39/M14 i 59/22) propisano je da svaki ugovorni organ u Bosni | Hercegovini donosi
interni pravilnik kojim propisuje i ureduje organizaciju i efikasno vrienje nabavne
funkecije unutar ugovornog organa, kao sto su: nacin cirkuliranja dokumentacije vezane
za javne nabavke, konkretna zaduzenja sluzbenika i administrativnog osoblja koji
provode javne nabavke ili su u odredenoj vezi s islim, rokove za postupanje, nacin
imenovanja i eventualnu rotaciju ¢lanova komisija za nabavku i sva druga odnosna
pitanja..

U clanu 9. Pravilnika o uspostavljanju i radu komisije za nabavke (.Sluzbeni glasnik
BiH", broj 103/14) propisano je da ugovorni organ internim aklom propisuje nacin
glasanja i odlugivanja komisije.

I Razlozi za donosenje

Razlozi za dono3enje Pravilnika o javnim nabavkama u Ministarstvu civilnih poslova
Bosne i Hercegovine su sljededi:

1. jasno i precizno utvrdivanje i uskladivanje obavljanja poslova nabavki sa
izmjenama i dopunama Zakaona o javnim nabavkama;

2. evidentiranje radnji i akata tokom planiranja, provodenja postupka i izvrienja
ugovora;

3. uredivanje ovlastenja i odgovornosti u svim fazama postupka nabavki;

4. uredivanje kontrole planiranja, provodenja i izvrsenja nabavki.

Il Potrebna finansijska sredstva

Za realizaciju Pravilnika o javnim nabavkama u Ministarstvu civilnih poslova Bosne i
Hercegovine nisu potrebna dodatna finansijska sredstva.



