Na temelju Clanka 61. stavak (2) Zakona o upravi (“Sluzbeni glasnik BiH”, br. 32/02, 102/09 i
72/17) i Odluke o kriterijima za dodjelu sredstava iz tekuéeg granta ,,Sufinanciranje projekata
kulture u Bosni 1 Hercegovini® za 2022. godinu (,,SluZbeni glasnik BiH, broj 56/22), Odluke
o kriterijima za dodjelu sredstava iz tekuéeg granta ,,Medunarodna kulturna suradnja“ za 2022.
godinu (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 56/22), Odluke o kriterijima za dodjelu sredstava iz
tekuéeg granta ,,Programi za pripremu projekata i potencijalnih kandidata za sredstva iz fonda
HORIZON” za 2022. godinu (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj 56/22), Odluke o kriterijima za
dodjelu sredstava iz tekuceg granta ,,Potpora tehni¢koj kulturi i inovatorstvu u Bosni i
Hercegovini® za 2022. godinu (,,SluZbeni glasnik BiH*, broj 56/22), ministrica civilnih poslova
Bosne i Hercegovine, donijela je '

NAPUTAK
o internoj proceduri kontrole realizacije odobrenih projekata po grantovima u podruéju
znanosti i kulture za 2022. godinu

Clanak 1.
(Predmet)

Naputkom o internoj proceduri kontrole realizacije odobrenih projekata po grantovima u
. podru¢ju znanosti 1 kulture (u daljnjem tekstu: Naputak) blize se ureduje procedura kontrole
realizacif& odobrenih projekata po grantovima u podrudju znanosti i kulture, pruZanje struéno
analiticke potpore povjerenstvima za financijsku kontrolu za grantove: ,,Sufinanciranje
projekata kulture u Bosni i Hercegovini®, ,,Medunarodna kulturna suradnja®, ,,Programi za
pripremu projekata 1 potencijalnih kandidata za sredstva iz fonda HORIZONT” i ,,Potpora
tehnickoj kulturi 1 inovatorstvu u Bosni i Hercegovini“ i procedure utvrdivanja udinka
realiziranih projekata.

Clanak 2.
(Kontrola realizacije odobrenih projekata)

Kontrola realizacije odobrenih projekata se vrsi po njihovom zavrSetku na bazi dostavljenog
kompletnog financijskog i narativnog izvje$¢a. Kontrola ukljuuje:
a) analizu financijskog izvjeS¢a koju vrsi povjerenstvo za finansijsku kontrolu. .:
b) analizu naragtvnog izvjesca o realizaciji projekta koju vr$i Sektor za znanost i kulturu u
Ministarstvu civilnih poslova Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Ministarstvo) i na
bazi koje se utvrduje uéinak realiziranog projekta;

Clanak 3.
(Analiza financijskog i narativnog izvjeséa)

(1)  Financijsko izvjeSée obavezno sadrzi kopije originalnih fiskalnih i ostalih propisanih
ra¢unovodstvenih isprava za sve troSkove nastale po odobrenom projektu u skladu sa vaZeéim
zakonskim propisima koji reguliraju ovu oblast.

(2)  Analizu financijskog izvjeSéa viSe cCetiri povjerenstva za financijsku kontrolu
imenovana rjeSenjima ministrice Ministarstva civilnih poslova Bosne i Hercegovine, a u skladu
saodlukama o kriterijima Vije¢a ministara Bosne i Hercegovine kojima je propisana procedura
dodjele tekudih grantova za oblasti nauke i kulture 1 to:

a) Povjerenstvo za financijsku kontrolu za grant ,,Sufinanciranje projekata kulture u Bosni
1 Hercegovini®, vrsi kontrolu u skladu sa odredbama Odluke o kriterijima za dodjelu
sredstava iz tekuceg granta ,,Sufinanciranje projekata kulture u Bosni i Hercegovini* za
2022. godinu (,,Sluzbeni glasnik BiH", broj 56/22),
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b) Povjerenstvo za financijsku kontrolu za grant ,,Medunarodna kulturna suradnja®, vrsi
kontrolu u skladu sa odredbama Odluke o kriterijima za dodjelu sredstava iz tekuceg
granta ,Medunarodna kulturna suradnja* za 2022. godinu (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj
56/22),

c) Povjerenstvo za financijsku kontrolu za grant ,, Potpora tehni¢koj kulturi i inovatorstvu u
Bosni i Hercegovini“, vr$i kontrolu Odluke o kriterijima za dodjelu sredstava iz tekuceg
granta ,,Potpora tehni¢koj kulturi i inovatorstvu u Bosni i Hercegovini® za 2022. godinu
(,»Sluzbeni glasnik BiH*, broj 56/22),

d) Povjerenstvo za financijsku kontrolu za grant ,,Programi za pripremu projekata i
potencijalnih kandidata za sredstva iz fonda HORIZON” vrsi kontrolu u skladu sa
odredbama Odluke o kriterijima za dodjelu sredstava iz tekuceg granta ,,Programi za
pripremu projekata i potencijalnih kandidata za sredstva iz fonda HORIZON™ za 2022.
godinu (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj 56/22)

(3) Povjerenstva za financijsku kontrolu predlazu potrebne mjere nakon izvr3ene analize i
pripremaju izvjeS¢a o radu Povjerenstva za financijsku kontrolu.

(4) Narativni izvjeStaj sadrzi fotografije, izvje$¢a medija, zapisnike i sli¢no.

Clanak 4.
(Struéno-analiticka potpora)

(D Struéno-analiticku potporu Povjerenstvu za financijsku kontrolu u postupku kontrole
realiziranja odobrenih projekata pruza Sektor za znanost i kulturu u Ministarstvu. U Sektoru za
znanost 1 kulturu struéno-analiti¢ku potporu pruzaju drzavm sluzbemm imenovani rjeSenjem

: “m1n1str1(:e iz-&lanka (3) ovog Naputka : - R

(2)  Struéno-analitiC¢ka potpora obuhvaca kontinuirano:
a) Pracenjenje rokova za realizaciju projekata i rokova za dostavljanje zavr$nog

izvjeséa;

b) Pisanaiusmena komunikacija sa korisnicima sredstava radi podsje¢anja na obveze
izvjeStavanja i eventualne pomo¢i u izradi izvjeééé;

c¢) Evidentiranje 1 Cuvanje pristiglih narativnih i financijskih izvje3ca;

d) Vrdistruénu obradu financijskog izvje$ca, te se nakon prijema najmanje dva izvje$éa
predlaZe odrZavanje sjednice nadleZnog Povjerenstva za financijsku kontrolu, radi
razmatranja istih;

e) Postupanje po zakljuccima Povjerenstva za financijsku kontrolu;

f) Vodenje evidencije izvjeS¢a prema tablici, koja &ini sastavni dio ovog Naputka;

g) Komuniciranje sa korisnicima sredstava po zaklju¢cima Povjerenstva za financijsku
kontrolu, radi otklanjanja eventualnih manjih pogreski u izvje3cu;

h) Pripremanje dopisa i instrukcija za povrat grant sredstava u skladu sa zakljuécima
Povjerenstva za financijsku kontrolu;

1) Pripremanje potrebne dokumentacije i detaljnog obrazloZenja predmeta, koji se
dostavlja Sektoru za pravne, kadrovske i opée poslove, radi poduzimanja aktivnosti
za pokretanje sudskog postupka protiv korisnika sredstava po zakljudcima
Povjerenstva za financijsku kontrolu;

j) VrSenje analize uCinka realiziranih projekata;

k) Predlaganje mjera radi poboljanja procedura kontrole izvjesca;



[) Pripremanje godisSnje informacije o realizaciji sredstava po osnovu tekuéih grantova
1 u¢incima istih sa prijedlogom zaklju¢aka, a koja se dostavlja ministru i

m) Pripremanje detaljnog izvje$¢a za Vije¢e ministara BiH o dodijeljenim grantovima
iz podrucju znanosti i kulture.

Clanak 5.
(Komunikacija sa Pravobraniteljstvom BiH )

Sektor za pravne, kadrovske i opée poslove poduzima sve potrebne aktivnosti za pokretanje
sudskog postupka protiv korisnika sredstava, u skladu sa zakljucima Povjerenstva za
financijsku kontrolu, te vrsi svu daljnju neophodnu komunikaciju sa Pravobraniteljstvom BiH.

Clanak 6.
(Nedostaci u izvjescu)

(1) Ako Povjerenstvo za financijsku kontrolu kod korisnika sredstava u izvjeStavanju utvrdi
pogreSke tehnicke prirode, koje podrazumijevaju nepravilno popunjene Obrasce za izvje$ée i
sli¢ne tehniCke pogreske, korisnik sredstava se obavjestava pisanim putem, ili putem fax-a, e-
- *mattontili telefonom, o potrebi otklanjanja utvrdenih nedostataka u roku od 15 dana od prijema
obavijesti.
(2)  Ako korisnik sredstava u zadanom roku ne otkloni nedostatke, Ministarstvo upuéuje
zahtjev korisniku sredstava da izvrsi povrat cjelokupnog iznosa doznadenih sredstava za koje
je utvrden nenamjenski utroSak, u roku od 30 dana od dana kada Ministarstvo pisanim putem
to od njega zatraZi.
(3)  Ako se sredstva ne uplate u navedenom roku pokreée se postupak pred nadleznim
~  tijelom protlv aphkanta kOJI nije opravdao doznacena sredstva i zabranjuje se apliciranje istom
na natjelaje koje raspisuje Ministarstvo-u razdoblju od tri godine.

“(4)  Ako korisnik sredstava ne postupi u skladu sa stavom (2) ovog &lanka, drzavni sluzbenik
iz Clanka 4. ovog Naputka, a na temelju zakljucka Povjerenstva za financijsku kontrolu
priprema potrebnu dokumentaciju koja se dostavlja Sektoru za pravne, kadrovske i opée
poslove radi poduzimanja aktivnosti iz stavka (3) ovog &élanka.

Clanak 7. W X0
(Nenamjensko troSenje i povrat sredstava)

(1)  Ako Povjerenstvo za financijsku kontrolu ustanovi nenamjensko tro$enje doznacenih
sredstava korisnik sredstava je duzan izvrsiti povrat cjelokupnog iznosa doznacenih sredstava
za koji je utvrden nenamjenski utroSak, na Jedinstveni radun trezora Bosne i Hercegovine u
roku od 30 dana od dana kada Ministarstvo pisanim putem to od njega zatraZi, u suprotnom
pokrenut ¢e se postupak pred nadleznim tijelom protiv korisnika sredstava koji nije opravdao
doznaCena sredstva i zabranjuje se apliciranje istom na natjecaje koje raspisuje Ministarstvo u
razdoblju od tri godine.

(2)  Ako je nalaz neovisne revizije negativan odnosno utvrdi se nenamjensko troSenje
doznaCenih sredstava, ili nije sa¢injen u skladu sa odredbama Odluke o kriterijima i zakljudenog
ugovora sa Ministarstvom o koriStenju dodijeljenih sredstava iz tekucih grantova iz podru¢ju
znanosti i kulture, prema korisniku sredstava poduzimaju se radnje iz stavka (1) ovog ¢lanka.
(3)  Drzavni sluzbenik iz ¢lanka 4. ovog Naputka, a na temelju zaklju¢ka Povjerenstva za
financijsku kontrolu priprema potrebnu dokumentaciju koja se dostavlja Sektoru za pravne,
kadrovske i op¢e poslove radi poduzimanja aktivnosti iz stavka (1) ovog ¢lanka.

(4)  Ako korisnik sredstava nije utro$io cjelokupna doznadena sredstva za realizaciju
odobrenog projekta, duzan je izvrsiti povrat neutro$enih sredstava uplatom istih na Jedinstveni

ratun trezora Bosne 1 Hercegovine u roku od 30 dana od dana zavrSetka projekta uz



obrazloZenje. Ako se sredstva ne uplate u navedenom roku pokrece se postupak pred nadleznim
tijelom protiv korisnika sredstava koji nije opravdao doznalena sredstva i zabranjuje se
apliciranje istom na natjecaje koje raspisuje Ministarstvo u razdoblju od tri godine.

Clanak 8.
(Primjena ranijeg Naputka)

Stupanjem na snagu ovog Naputka prestaje vaZiti Naputak o internoj proceduri kontrole
realizacije odobrenih projekata po grantovima u podru&ju znanosti i kulture, broj: 10-02-2-293-
1/18 od 15.5.2018. godine.

Clanak 9.
(Stupanje na snagu)

Ovo Naputak stupa na snagu danom donoSenja i objavljuje se na web stranici Ministarstva,
WWw.mep.gov.ba.

Broj: 10-02-2-297/23 i
Sarajevo, 15.03.2023. godine
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