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OBRAZLOŽENJE KORISNIKA 
 

 

Opis korisnika: 
 

 

Misija Ministarstva civilnih poslova BiH je razvoj sistema ostvarivanja statusnih prava u BIH u oblasti državljanstva, ličnih dokumenata, 
putnih isprava, osiguranja uslova za efikasno sprovođenje operacija deminiranja, održavanje uređene državne granice kao i utvrđivanje 
osnovnih principa koordinacije aktivnosti, harmonizacije planova entitetskih tijela vlasti i definisanje strategije na međunarodnom planu u 
oblastima iz nadležnosti Ministarstva. Ministarstvo je direktno nadležno za poslove državljanstva, upis i evidenciju građana, zaštitu ličnih 
podataka, prijavljivanje prebivališta i boravišta, lične isprave, putne isprave, deminiranje i poslove vezane za održavanje uređene državne 
granice. Ministartsvo je nadležno za obavljanje poslova i izvršavanje zadataka koji su u nadležnosti Bosne i Hercegovine i koji se odnose 
na utvrđivanje osnovnih principa koordiniranja aktivnosti, usklađivanja planova entitetskih tijela vlasti i definisanja strategije na 
međunarodnom planu u oblasti civilnih poslova: zdravstva i socijalne zaštite, penzija, nauke i obrazovanja, rada i zapošljavanja, kulture i 
sporta, geodetskim, geološkim i meteorološkim poslovima. 
 
Osnovni zadaci Ministarstva civilnih poslova BiH su koordinacija aktivnosti s nadležnim institucijama u BiH i međunarodna saradnja u 
oblasti nauke, kulture, obrazovanja, mladih i sporta, koordinacija aktivnosti te usklađivanje planova organa vlasti entiteta i Brčko Distrikta 
BiH i koordinacija na međunarodnom planu u područjima rada i zapošljavanja, zdravstva, socijalne zaštite i penzija, kao i primjena propisa i 
međunarodnih ugovora za poslove državljanstva, ličnih i putnih isprava i zaštite ličnih podataka, održavanje uređene državne granice i 
koordinacija aktivnosti iz geodezije, geologije, meteorologije, deminiranje, te ostvarivanje mandata Ministarstva kroz unaprijeđen i 
pravovremen sistem strateškog planiranja i upravljanja poslovima institucije. 

  

 

Pravni osnov: 
 

Popis zakona i drugih općih akata kojima se uređuje nadležnost, organizacija i djelovanje: 
1. ZAKON O MINISTARSTVIMA I DRUGIM ORGANIMA UPRAVE BOSNE I HERCEGOVINE(“Službeni glasnik BiH”, br. 5/03, 42/03, 
26/04, 42/04, 45/06, 88/07, 35/09, 103/09, 87/12 , 6/13). 
 
2. POSLOVI DRŽAVLJANSTVA  
 
2.1. ZAKON O DRŽAVLJANSTVU BOSNE I HERCEGOVINE (“Službeni glasnik BiH”, br. 4/97, 13/99, 41/02, 6/03, 14/03, 82/05, 43/09, 
76/09, 87/13) i Zaključak uz Zakon o državljanstvu Bosne i Hercegovine (“Službeni glasnik BiH”, broj 13/99), 
2.2. Pravilnik o obliku obrasca uvjerenja o državljanstvu (“Službeni glasnik BiH”, broj 10/98), 
2.3. Pravilnik o postupku prijema u državljanstvo Bosne i Hercegovine osoba koje se smatraju od naročite koristi za Bosnu i Hercegovinu 
(“Službeni glasnik BiH”, broj 67/09), 
2.4. Ugovor o dvojnom državljanstvu između Bosne i Hercegovine i Savezne Republike Jugoslavije (“Službeni glasnik BiH - Međunarodni 
ugovori, broj”, broj 4/03), 
2.5. Uputstvo o vođenju Centralne evidencije lica koja su stekla državljanstvo BiH putem naturalizacije (“Službeni glasnik BiH”, broj  27/00), 
2.6. Sporazum o dvojnom državljanstvu između Kraljevine Švedske i Bosne i Hercegovine („Službeni glasnik BiH-Međunarodni ugovori“, 
broj: 2/06), 
2.7. Uputstvo o naknadnom upisu u matične knjige rođenih koji su stekli državljanstvo R BiH u skladu sa odredbama Zakona o 
državljanstvu Bosne i Hercegovine („Službeni glasnik BiH“, broj 27/00  i 57/09), 
2.8. Ugovor o dvojnom državljanstvu R. Hrvatske i Bosne i Hercegovine (“Službeni glasnik BiH – Međunarodni ugovori”, broj 10/11), 
2.9. Instrukcija o kontroli naplate administrativne takse i prihoda od izdavanja putnih isprava BiH u Sektoru za državljanstvo i putne isprave 
broj: 06-02-2-276-2/10 od 29.03.2010. godine 
 
3. UPIS I EVIDENCIJA GRAĐANA 
 
3.1. ZAKON O JEDINSTVENOM MATIČNOM BROJU (“Službeni glasnik BiH”, br. 32/01, 63/08, 87/13), 
3.2. Pravilnik o obrascima, načinu određivanja, izdavanja, poništavanja i zamjene jedinstvenog matičnog broja, evidencijama i načinu 
upisivanja jedinstvenog matičnog broja u matične knjige (“Službeni glasnik BiH”, br. 39/02, 2/09), 
3.3. Pravilnik o načinu određivanja jedinstvenog matičnog broja stranim državljanima (“Službeni glasnik BiH”, br. 39/02,  2/09), 
3.4. Pravilnik o vršenju nadzora nad provođenjem Zakona o jedinstvenom matičnom broju (“Službeni glasnik BiH”, br. 39/02), 
3.5. Uputstvo o rasporedu i načinu definisanja raspona cifara V grupe jedinstvenog matičnog broja („Službeni glasnik BiH“, broj: 91/13“). 
 
4. PRIJAVLJIVANJE PREBIVALIŠTA I BORAVIŠTA 
 
4.1. ZAKON O PREBIVALIŠTU I BORAVIŠTU DRŽAVLJANA BOSNE I HERCEGOVINE (“Službeni glasnik BiH”, br. 32/01, 56/08), 
4.2. Pravilnik o postupku prijave i odjave prebivališta i boravišta državljana Bosne i Hercegovine, obrascima i evidencijama prebivališta i 
boravišta (“Službeni glasnik BiH”, br. 39/02, 2/09), 
4.3. Pravilnik o vršenju nadzora nad provođenjem Zakona o prebivalištu i boravištu državljana Bosne i Hercegovine (“Službeni glasnik 
BiH”, br. 39/02, 2/09). 
 
5. LIČNE ISPRAVE 
 
5.1. ZAKON O LIČNOJ KARTI DRŽAVLJANA BOSNE I HERCEGOVINE (“Službeni glasnik BiH”, br.32/01, 16/02, 32/07, 53/07, 56/08, 
18/12), 
5.2. Pravilnik o načinu uzimanja biometrijskih podataka u postupku izdavanja ličnih karata (“Službeni glasnik BiH”, broj 102/12), 
5.3. Pravilnik o obrascu lične karte i podacima sadržanim u ličnoj karti državljana BiH (“Službeni glasnik BiH”, br. 39/02, 2/09, 102/12), 
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5.4. Pravilnik o vršenju nadzora nad provođenjem Zakona o ličnoj karti državljana Bosne i Hercegovine (“Službeni glasnik BiH”, br.  39/02, 
2/09), 
5.5. Pravilnik o obrascu zahtjeva za izdavanje i zamjenu lične karte, postupku izdavanja i zamjene lične karte i načinu vođenja evidencija o 
zahtjevima  (“Službeni glasnik BiH”, br. 39/02, 3/04, 2/09, 102/12) 
5.6. Pravilnik o obrascu lične karte i podacima sadržanim u ličnoj karti za strance (“Službeni glasnik BiH”, br. 17/00), 
5.7. Pravilnik o obrascu zahtjeva za izdavanje i zamjenu lične karte za strance, postupku izdavanja i zamjene lične karte i načinu vođenja 
evidencija o zahtjevima za izdavanje i zamjenu ličnih karata za strance (“Službeni glasnik BiH”, br. 17/03), 
5.8. Pravilnik o cijeni ličnih karata državljana BiH (“Službeni glasnik BiH”, br. 100/12), 
5.9. Uputstvo o načinu unosa podataka o krvnoj grupi (“Službeni glasnik BiH”, broj 102/12), 
5.10. Odluka o početku izdavanja elektronske lične karte (“Službeni glasnik BiH”, broj 13/13), 
5.11. Uputstvo o načinu dostavljanja lične karte državljana BiH poštanskim putem (“Službeni glasnik BiH”, broj 14/13). 
 
6. PUTNE ISPRAVE 
 
6.1. ZAKON O PUTNIM ISPRAVAMA BOSNE I HERCEGOVINE (“Službeni glasnik BiH”, br . 4/97, 27/98, 1/99, 9/99, 27/00, 32/00, 19/01, 
47/04, 53/07, 15/08, 33/08, 39/08, 60/13), 
6.2. Pravilnik o brodarskim i pomorskim knjižicama (“Službeni glasnik BiH”, br. 14/01,  31/10), 
6.3. Pravilnik o izdavanju službenih pasoša i viza (“Službeni glasnik BiH”, br. 10/98, 31/10), 
6.4. Pravilnik o postupku izdavanja pasoša državljaninu kojemu pasoš nije izdao entitet (“Službeni glasnik BiH”, br. 55/09), 
6.5. Pravilnik o nadležnosti i načinu nabavke obrazaca putnih isprava  (“Službeni glasnik BiH”, broj 55/09), 
6.6. Pravilnik o načinu preuzimanja putnih isprava  (“Službeni glasnik BiH”, br. 55/09), 
6.7. Pravilnik o izgledu i sadržaju putnog lista  (“Službeni glasnik BiH”, br. 55/09 ), 
6.8. Pravilnik o vršenju nadzora nad provođenjem Zakona o putnim ispravama Bosne i Hercegovine (“Službeni glasnik BiH”, br. 55/09), 
6.9. Pravilnik o izgledu zajedničkog pasoša Bosne i Hercegovine  (“Službeni glasnik BiH”, broj 55/09) 
6.10. Pravilnik o izgledu i sadržaju obrasca zahtjeva za izdavanje putne isprave (“Službeni glasnik BiH”, br. 58/09), 
6.11. Uputstvo o postupku, cijeni i nadležnosti organa za izdavanje putnih isprava u roku kraćem od propisanog  (“Službeni glasnik BiH”, 
br. 55/09 i 103/13), 
6.12. Uputstvo o načinu utvrđivanja ispunjavanja uvjeta za izdavanje putne isprave iz člana 18. Stav (3) Zakona o putnim ispravama BiH 
(“Službeni glasnik BiH”, br. 55/09), 
6.13. Uputstvo o načinu oduzimanja i poništavanja putnih isprava  (“Službeni glasnik BiH”, br. 55/09 i 103/13), 
6.14. Pravilnik o cijeni putnih isprava  (“Službeni glasnik BiH”, br. 80/09), 
6.15. Pravilnik o putnoj ispravi za izbjeglice  (“Službeni glasnik BiH”, br. 80/09), 
6.16. Pravilnik o putnoj ispravi za lica bez državljanstva  (“Službeni glasnik BiH”, br. 80/09), 
6.17. Pravilnik o putnom listu za stranca  (“Službeni glasnik BiH”, br. 80/09), 
6.18. Pravilnik o obliku, sadržaju i minimalnim zaštitnim elementima pasoša, diplomatskog pasoša i službenog pasoša („Službeni glasnik 
BiH“, broj: 73/13); 
6.19. Uputstvo o preuzimanju putne isprave putem punomoćnika i putem pošte („Službeni glasnik BiH“, broj: 79/13); 
6.20. Uputstvo o načinu dostavljanja podataka u centralnu evidenciju o oduzetim, izgubljenim, uništenim ili ukradenim putnim ispravama 
(„Službeni glasnik BiH“, broj: 45/09); 
6.21. Uputstvo o načinu uzimanja biometrijskih podataka u postupku izdavanja putnih isprava („Službeni glasnik BiH“, broj: 83/13); 
6.22. Uputstvo o postupanju u slučajevima kada se privremeno ne mogu uzeti otisci prstiju u postupku izdavanja putnih isprava („Službeni 
glasnik BiH“, broj: 83/13).  
   
6.23. ZAKON O AGENCIJI  ZA IDENTIFIKACIONE DOKUMENTE, EVIDENCIJU I RAZMJENU PODATAKA BOSNE I HERCEGOVINE 
(“Službeni glasnik BiH”, broj 56/08). 
 
7. DEMINIRANJE 
 
7.1. ZAKON O DEMINIRANJU BOSNE I HERCEGOVINE (“Službeni glasnik BiH”, broj 5/02), 
7.2. Odluka o osnivanju Komisije za deminiranje u Bosni i Hercegovini (“Službeni glasnik BiH”, broj 16/02). 
 
8. ZDRAVSTVO I SOCIJALNA ZAŠTITA 
 
8.1. ZAKON O SPREČAVANJU I SUZBIJANJU ZLOUPOTREBE OPOJNIH DROGA (“Službeni glasnik BiH”, br. 08/06), 
8.2. ZAKON O LIJEKOVIMA I MEDICINSKIM SREDSTVIMA (“Službeni glasnik BiH”, broj 58/08), 
8.3. OKVIRNI ZAKON O ZAŠTITI I SPAŠAVANJU LJUDI I MATERIJALNIH DOBARA OD PRIRODNIH ILI DRUGIH NESREĆA U BOSNI I 
HERCEGOVINI („Službeni glasnik BiH“, broj 50/08), 
8.4. ZAKON O RADIJACIONOJ I NUKLEARNOJ SIGURNOSTI U BIH („Službeni glasnik BiH“, broj 88/07), 
8.5. ZAKON O KONTROLI VANJSKOTRGOVINSKOG PROMETA ROBA I USLUGA OD STRATEŠKE VAŽNOSTI ZA SIGURNOST 
BOSNE I HERCEGOVINE („Službeni glasnik BiH“, broj 103/09), 
8.6. Memorandum o razumijevanju za uspostavljanje konferencije u oblasti zdravstva u Bosni i Hercegovini od 12.09.2007. g. i izmjena 
broj: 08-31-1-462/10 od 08.02.2010. godine, 
8.7. Sporazum o saradnji u oblasti zdravstva između Ministarstva civilnih poslova i Ministarstva zdravlja i socijalne zaštite Republike 
Srpske, Federalnog ministarstva zdravstva i Odjeljenja za zdravstvo i ostale usluge Brčko Distrikta BiH iz 2007. godine, 
8.8. Memorandum o razumijevanju zaključen  08.06.2009. godine između Ministarstva civilnih poslova BiH, Federalnog ministarstva 
zdravstva, Ministarstva zdravlja i socijalne zaštite Republike Srpske i Odjeljenja za zdravstvo i ostale usluge Brčko distrikta Bosne i 
Hercegovine o saradnji na implementaciji Deklaracije o dugoročnom programu regionalne saradnje i razvoja u mentalnom zdravlju u 
Jugoistočnoj Evropi,  
8.9. Međunarodni sporazumi i drugi međunarodni akti iz oblasti zdravstva i socijalne zaštite koje je zaključila ili kojima je pristupila Bosna i 
Hercegovina, 
8.10. Sporazumi o socijalnom osiguranju između BiH i drugih država, 
8.11. Odluka o osnivanju Komisije za certifikaciju eradikacije poliomijelitisa u Bosni i Hercegovini („Službeni glasnik BiH“, br. 95/08, 4/10, 
82/11 i 11/13), 
8.12. Odluka o osnivanju Komisije eksperata za poliomijelitis u Bosni i Hercegovini („Službeni glasnik BiH“, br. 95/08), 
8.13. Odluka o uspostavljanju Komisije za provođenje Međunarodnih zdravstvenih propisa (2005) Svjetske zdravstvene organizacije 
(„Službeni glasnik BiH“ broj 64/13). 
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9. NAUKA  
 
9.1. OKVIRNI ZAKON O OSNOVAMA NAUČNOISTRAŽIVAČKE DJELATNOSTI I KOORDINACIJI UNUTRAŠNJE I MEĐUNARODNE 
NAUČNOISTRAŽIVAČKE SARADNJE BIH (“Službeni glasnik BiH”, br. 43/09),  
9.2. Strategija razvoja nauke u Bosni i Hercegovini 2010-2015 („Službeni glasnik BiH 21/10), 
9.3. Akcioni plan za provođenje Strategije (“Službeni glasnik BIH”, broj 21/10),       
9.4. Odluka o imenovanju Savjeta za nauku Bosne i Hercegovine (“Službeni glasnik BiH”, broj 43/10), 
9.5. Međunarodni sporazumi i drugi međunarodni akti iz oblasti nauke koje je zaključila ili kojima je pristupila Bosna i Hercegovina, 
9.6. Odluka o osnivanju Zajedničkog odbora za naučnu i tehnološku saradnju između Vijeća ministara Bosne i Hercegovine i Vlade 
Republike Slovenije  (“Službeni glasnik BiH” br. 4/08 i 20/10) 
9.7. Odluka o imenovanju Mješovite komisije za naučno-tehnološku saradnju između Vijeća ministara Bosne i Hercegovine i Vlade Crne 
Gore („Službeni glasnik BiH“ broj 28/12). 
9.8.               Pravilnik o nagradama u oblasti nauke za uspjehe na međunarodnom planu 
9.9.               Sporazum između BiH i EU o članstvu BiH u program EU HORIZONT 
 
10.  OBRAZOVANJE 
 
10.1. OKVIRNI ZAKON O OSNOVNOM I SREDNJEM OBRAZOVANJU U BIH (“Službeni glasnik BiH”, br. 18/03), 
10.2. OKVIRNI ZAKON O PREDŠKOLSKOM VASPITANJU I OBRAZOVANJU U BIH (“Službeni glasnik BiH”, br. 88/07), 
10.3. OKVIRNI ZAKON O SREDNJEM STRUČNOM OBRAZOVANJU I OBUCI U BIH (“Službeni glasnik BiH”, br. 63/08), 
10.4. OKVIRNI ZAKON O VISOKOM OBRAZOVANJU U BIH (“Službeni glasnik BiH”, br. 59/07 i 59/09), 
10.5. ZAKON O AGENCIJI ZA PREDŠKOLSKO, OSNOVNO I SREDNJE OBRAZOVANJE (“Službeni glasnik BiH”, br. 88/07),  
10.6. Memorandum o razumijevanju za uspostavljanje Konferencije ministara obrazovanja u BiH (“Službeni glasnik BiH”, br. 19/08), 
10.7. Sporazum o zajedničkom jezgru nastavnih planova i programa (“Službeni glasnik BiH”, broj 24/03), 
10.8. Sporazum o uspostavljanju Vijeća za opće obrazovanje u Bosni I Hercegovini (“Službeni glasnik BiH”, br. 22/09), 
10.9. Pravilnik o pravima i načinu registrovanja zajednica srednjih stručnih škola BiH (“Službeni glasnik BiH”, br. 4/09), 
10.10. Strateški pravci razvoja obrazovanja u Bosni i Hercegovini sa planom implementacije 2008-2015 (“Službeni glasnik BiH”, br. 63/08), 
10.11. Strategija učenja o poduzetništvu u obrazovnim sistemima u Bosni i Hercegovini u periodu 2012. - 2015. (sa akcijskim planom 
implementacije) (“Službeni glasnik BiH“, br. 29/12), 
10.12. Odluka o usvajanju Osnova kvalifikacijskog okvira u BiH (“Službeni glasnik BiH“, broj 31/11), 
10.13. Odluka o usvajanju dokumenata potrebnih za dalju implementaciju bolonjskog procesa u BiH (“Službeni glasnik BiH“, broj 13/08), 
10.14. Međunarodni sporazumi i drugi međunarodni akti iz oblasti obrazovanja koje je zaključila ili kojima je pristupila Bosna i Hercegovina. 
 
11. RAD I ZAPOŠLJAVANJE 
 
11.1. ZAKON O AGENCIJI ZA RAD I ZAPOŠLJAVANJE (“Službeni glasnik BiH”, br. 21/03 i 43/09), 
11.2. ZAKON  O STRANCIMA (“Službeni glasnik BiH” br. 88/15), 
11.3. Međunarodni sporazumi i drugi međunarodni akti (65 konvencija Međunarodne organizacije rada koje je ratifikovala BiH i koji su na 
snazi) iz oblasti rada i zapošljavanja koje je zaključila ili kojima je pristupila Bosna i Hercegovina. 
 
12. KULTURA  
 
12.1. Strategija kulturne politike u BiH (“Službeni glasnik BiH”, broj 93/08), 
12.2.             Akcioni plan za implementaciju Strategije kulturne politike u BiH 
12.3. Odluka o imenovanju predstavnika BiH u Euroimages Fondu Savjeta Evrope za filmsku koprodukciju (“Službeni glasnik BiH”, broj 
16/10), 
12.4. Odluka o osnivanju Državne komisije za saradnju Bosne i Hercegovine sa Organizacijom Ujedinjenih nacija za obrazovanje, nauku i 
kulturu (UNESCO) („Službeni glasnik BiH“ br. 77/09), 
12.5. Međunarodni sporazumi i drugi međunarodni akti iz oblasti kulture koje je zaključila ili kojima je pristupila Bosna i Hercegovina. 
12.6.            Sporazum između BiH i EU o članstvu BiH u programu EU Kreativna Evropa 
 
13. SPORT 
 
13.1. ZAKON O SPORTU (“Službeni glasnik BiH”, br . 27/08, 102/09, 66/16),  
13.2. Odluka o ustanovljenju državne nagrade za sport u BiH (“Službeni glasnik BiH”, br. 87/15), 
13.3. Pravilnik o vođenju Registra pravnih i fizičkih osoba u oblasti sporta u BiH (“Službeni glasnik BiH”, br. 104/08), 
13.4. Pravilnik o kategorizaciji sportista na nivou BiH (“Službeni glasnik BiH”, br. 87/16), 
13.5. Međunarodni sporazumi i drugi međunarodni akti iz oblasti sporta koje je zaključila ili kojima je pristupila Bosna i Hercegovina. 
13.6.            Odluka o imenovanju Vijeća za sport BiH ("Službeni glasnik BiH " br. 96/15). 
 
14. GEODETSKI, GEOLOŠKI I METEOROLOŠKI POSLOVI 
 
14.1. Zakon o graničnoj kontroli („Službeni glasnik BiH“, br. 53/09, 54/10 i 47/14), 
14.2. Odluka o osnivanju Državne komisije za granicu Bosne i Hercegovine (“Službeni glasnik BiH“, broj 101/12 i 75/16), 
14.3. Međunarodni sporazumi i drugi međunarodni akti iz oblasti geodetskih, geoloških i meteoroloških poslova koje je zaključila ili kojima 
je pristupila Bosna i Hercegovina. 
 
15. OSTALI PROPISI 
 
15.1. ZAKONA O UPRAVNOM POSTUPKU (“Službeni glasnik BiH”, br. 29/02, 12/04, 88/07, 93/09, 41/13) 
15.2. ZAKON O SLOBODI PRISTUPA INFORMACIJAMA U BOSNI I HERCEGOVINI (“Službeni glasnik BiH”, br. 28/00, 45/06, 102/09, 
62/11), 
15.3. ZAKON O PEČATU INSTITUCIJA BIH (“Službeni glasnik BiH”, br. 12/98, 14/03, 62/11), 
15.4. ZAKON O POSTUPKU ZAKLJUČIVANJA I IZVRŠAVANJA MEĐUNARODNIH UGOVORA (“Službeni glasnik BiH”, br. 29/00, 32/13), 
15.5. ZAKON O ZAŠTITI TAJNIH PODATAKA  (“Službeni glasnik BiH”, br. 54/05, 12/09), 
15.6. ZAKON O ZAŠTITI LIČNIH PODATAKA (“Službeni glasnik BiH”, br. 49/06, 76/11, 89/11), 
15.7. Pravilnik o provođenju Zakona o zaštiti ličnih podataka u Ministarstvu civilnih poslova BiH broj: 04-30-2-2234/09 od 06.06.2011. 
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godine, 
15.8. Plan bezbjednosti ličnih podataka u Ministarstvu civilnih poslova BiH broj: 04-30-2-2234-1/09 od 06.06.2011. godine, 
15.9. Jedinstvena pravila za izradu pravnih propisa u institucijama Bosne i Hercegovine (“Službeni glasnik BiH”, br. 11/05), 
15.10. Pravila za konsultacije u izradi pravnih propisa (“Službeni glasnik BiH”, br. 81/06), 
15.11. Program borbe protiv korupcije u Ministarstvu civilnih poslova Bosne i Hercegovine broj. 06-02-30-4-29/10 od 26.01.2010. godine,  
15.12. ZAKON O DRŽAVNOJ SLUŽBI U INSTITUCIJAMA BIH (“Službeni glasnik BiH”, br.19/02, 35/03, 4/04, 17/04, 26/04, 37/04,  48/05, 
02/06, 32/07, 43/09, 08/10, 40/12), sa pripadajućim podzakonskim aktima, 
15.13. ZAKON O RADU U INSTITUCIJAMA BIH (“Službeni glasnik BiH”, br. 26/04, 7/05, 48/05, 60/10, 32/13), sa pripadajućim 
podzakonskim aktima, 
15.14. ZAKON O PLAĆAMA I NAKNADAMA U INSTITUCIJAMA BOSNE I HERCEGOVINE (“Službeni glasnik BiH”, br. 50/08, 35/09, 
75/09, 32/12, 42/12, 50/12, 32/13, 87/13), 
15.15. Uputstvo o arhivskoj knjizi, čuvanju registratume i arhivske grade, odabiranje arhivske grade i primopredaji arhivske građe između 
ministarstava službi, institucija i drugih tijela Vijeća ministara Bosne I Hercegovine i arhiva Bosne i Hercegovine (“SIužbeni  glasnik BiH”, 
br. 16/06), 
15.16. Odluka o kancelarijskom poslovanju Ministarstava, Službi, institucija i drugih tijela Vijeća ministara BiH (“Službeni glasnik BiH”, br. 
21/01, 29/03), 
15.17. Uputstvo o načinu vršenja kancelarijskog poslovanja Ministarstava, službi, institucija i drugih tijela Vijeća ministara BiH (“Službeni 
glasnik BiH”, br. 35/03, 92/05, 40/07), 
15.18. Pravilnik o zaštiti i čuvanju arhivske građe u arhivu BiH i registraturske građe u institucijama BiH (“Službeni glasnik BiH”, br. 10/03), 
15.19. ZAKON O FINANSIRANJU INSTITUCIJA BOSNE I HERCEGOVINE (“Službeni glasnik BiH”, br. 61/04, 49/09, 42/12, 87/12, 32/13), 
15.20. ZAKON O RAČUNOVODSTVU I REVIZIJI BOSNE I HERCEGOVINE (“Službeni glasnik BiH”, br. 42/04), 
15.21. ZAKON O ADMINISTRATIVNIM TAKSAMA (“Službeni glasnik BiH”, br. 16/02, 19/02, 43/04, 8/06, 76/06, 76/07, 98/12), 
15.22. ZAKON O JAVNIM NABAVKAMA BIH (“Službeni glasnik BiH”, br. 49/04, 19/05, 52/05, 94/05, 8/06, 24/06, 70/06, 12/09, 87/13), 
15.23. ZAKON O CARINSKOJ POLITICI BOSNE I HERCEGOVINE („Službeni glasnik BiH“, br. 57/04, 51/06, 93/08, 54/10 i 76/11), 
15.24. ZAKON O INTERNOJ REVIZIJI INSTITUCIJA BIH (“Službeni glasnik BiH”, br. 27/08, 32/12), 
15.25. Priručnik za internu reviziju sa standardima interne revizije (“Službeni glasnik BiH”, broj: 82/11), 
15.26. Povelja interne revizije u institucijama Bosne i Hercegovine (“Službeni glasnik BiH”, broj 82/11), 
15.27. Odluka o kriterijumima za uspostavljanje jedinice interne revizije u institucijama Bosne i Hercegovine (“Službeni glasnik BiH” broj 
49/12), 
15.28. Pravilnik o zapošljavanju internih revizora u institucijama Bosne i Hercegovine (“Službeni glasnik BiH” broj 81/12). 

  

 

Broj zaposlenih po pravilniku: 
 

 

196 
 

  

 

Ukupan broj zaposlenih na programima 
 

 

Ukupan broj zaposlenih: 
 

 

150 
 

  

      

 

BILANS FINANSIJSKOG ZAHTJEVA 
 

  

      

             

  

redni broj 
 

ekonomski kod 
 

naziv ekonomske klasifikacije 
 

sredstva iz 
budžeta 

 

sredstva iz ostalih 
izvora 

 

ukupna sredstva 
 

  

I   TEKUĆI IZDACI 5.925.000   5.925.000  

1 6111  Bruto plaće i naknade 4.050.000   4.050.000  

 611111  Neto plaće 2.390.000   2.390.000  

 611122  Porez na plaće 1.660.000   1.660.000  

2 
6112  Naknade troškova zaposlenih i 

skupštinskih zastupnika 
520.000   520.000  

 611211  Naknade za prevoz sa posla i 
na posao 

124.000   124.000  

 611213  Naknade troškova smještaja 
dužnosnika 

41.000   41.000  

 611214  Naknade za odvojeni zivot 26.000   26.000  

 611221  Naknade za topli obrok tokom 
rada 

181.000   181.000  

 611224  Regres za godisnji odmor 45.000   45.000  

 611225  Otpremnine zbog odlaska u 
mirovinu 

12.000   12.000  

 611226  Jubilarne nagrade za stabilnost 
u radu,darovi djeci i sl. 

17.000   17.000  

 611227  Pomoc u slucaju smrti 5.000   5.000  

 611228  Pomoc u slucaju teze 
invalidnosti 

5.000   5.000  
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 611272  Porez na naknade 10.000   10.000  

 611273  Doprinos za PIO - naknade 30.000   30.000  

 611274  Doprinos za zdravstveno - 
naknade 

19.000   19.000  

 611275  Doprinos za nezaposlene - 
naknade 

2.000   2.000  

 611276  Doprinos za dječiju zastitu - 
naknade 

3.000   3.000  

3 6131  Putni troškovi 279.000   279.000  

 613111  Troškovi prevoza u zemlji 
javnim sredstvima 

4.000   4.000  

 613114  Troškovi smještaja za sl. 
putovanja u zemlji 

30.000   30.000  

 613115  Troškovi dnevnica u zemlji 30.000   30.000  

 613116  Putarina u zemlji 4.000   4.000  

 613117  Ostali putni troškovi u zemlji 5.000   5.000  

 613121  Troškovi prevoza u inostranstvu 
javnim sredstvima 

85.000   85.000  

 613124  Troškovi smještaja za sl. 
putovanja u inostranstvu 

60.000   60.000  

 613125  Troškovi dnevnica u 
inostranstvu 

57.000   57.000  

 613126  Putarina u inostranstvu 3.000   3.000  

 613127  Ostali putni troškovi u 
inostranstvu 

1.000   1.000  

4 
6132  Izdaci telefonskih i poštanskih 

usluga (PTT) 
135.000   135.000  

 613211  Izdaci za fiksne telefone, telefax 
i telex 

50.000   50.000  

 613212  Izdaci za mobilne telefone  34.000   34.000  

 613213  Izdaci za internet 2.000   2.000  

 613221  Izdaci za poštanske usluge 44.000   44.000  

 613222  Izdaci za brzu poštu 5.000   5.000  

5 6134  Nabavka materijala 78.000   78.000  

 613411  Izdaci za obrasce i papir 10.000   10.000  

 613412  Izdaci za kompjuterski materijal 10.000   10.000  

 613416  Stručne knjige i literatura 5.000   5.000  

 613417  Kancelariski materijal 35.000   35.000  

 613418  Auto gume 17.000   17.000  

 613419  Izdaci za ostali administrativni 
materijal 

1.000   1.000  

6 
6135  Izdaci za usluge prevoza i 

goriva 
51.000   51.000  

 613512  Dizel 43.000   43.000  

 613523  Registracija motornih vozila 8.000   8.000  

7 6136  Unajmljivanje imovine i opreme 29.000   29.000  

 613611  Unajmljivanje prostora ili zgrada 29.000   29.000  

8 6137  Izdaci za tekuće održavanje 63.000   63.000  

 613711  Materijal za opravku i 
održavanje zgrada 

2.000   2.000  

 613713  Materijal za opravku i 
održavanje vozila 

8.000   8.000  

 613722  Usluge opravki i održavanje 
opreme 

20.000   20.000  
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 613723  Usluge opravki i održavanje 
vozila 

27.000   27.000  

 613726  Usluge pranja vozila 4.000   4.000  

 613728  Ostale usluge tekućeg 
održavanja 

2.000   2.000  

9 
6138  Izdaci osiguranja i bankarskih 

usluga i usluga platnog prometa 
12.000   12.000  

 613813  Osiguranje vozila 9.000   9.000  

 613815  Osiguranje zaposlenih pri 
odlasku na službeni put 

2.000   2.000  

 613821  Izdaci bankarskih usluga 1.000   1.000  

10 6139  Ugovorene usluge 708.000   708.000  

 613912  Usluge štampanja 55.000   55.000  

 613913  Usluge javnog informisanja i 
odnosa sa javnoscu 

8.000   8.000  

 613914  Usluge reprezentacije 60.000   60.000  

 613915  Usluge objavljivanja tendera i 
oglasa 

8.000   8.000  

 613919  Ostali izdaci za informisanje 15.000   15.000  

 613921  Usluge održavanje konvencija i 
obrazovanja 

10.000   10.000  

 613936  Usluge prevođenja 10.000   10.000  

 613939  Ostale strucne usluge 320.000   320.000  

 613955  Izdaci za rad komisija 100.000   100.000  

 613956  Izdaci za porez na dohodak za 
rad komisija 

30.000   30.000  

 613957  Posebna naknada za zaštitu od 
prirodnih i dr nesreca za rad 
komisija 

1.000   1.000  

 613958  Doprinosi za rad komisija 1.000   1.000  

 613962  Troškovi spora 10.000   10.000  

 613971  Izdaci za usluge po osnovu 
ugovora o djelu 

50.000   50.000  

 613981  Izdaci za poreze na dohodak po 
osnovu ugovora o djelu 

12.000   12.000  

 613984  Posebna naknada na dohodak 
za zaštitu od prirodnih i drugih 
nesreca po osnovu ugovora o 
djelu 

2.000   2.000  

 613985  Doprinosi po osnovu ugovora o 
djelu 

6.000   6.000  

 613991  Ostale nespomenute usluge i 
dadzbine 

8.000   8.000  

 613995  Pruzanje ugostiteljskih usluga i 
usluge smještaja 

2.000   2.000  

I   TEKUĆI IZDACI IZNAD LIMITA 1.510.000   1.510.000  

10 6131  Putni troškovi 100.000   100.000  

 613114  Troškovi smještaja za sl. 
putovanja u zemlji 

5.000   5.000  

 613115  Troškovi dnevnica u zemlji 5.000   5.000  

 613121  Troškovi prevoza u inostranstvu 
javnim sredstvima 

40.000   40.000  

 613124  Troškovi smještaja za sl. 
putovanja u inostranstvu 

33.000   33.000  

 613125  Troškovi dnevnica u 
inostranstvu 

17.000   17.000  

10 6139  Ugovorene usluge 1.410.000   1.410.000  
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 613939  Ostale strucne usluge 840.000   840.000  

 613991  Ostale nespomenute usluge i 
dadzbine 

570.000   570.000  

 

  

II   KAPITALNI IZDACI 15.000   15.000  

1 8213  Nabavka opreme 15.000   15.000  

 821312  Kompjuterska oprema 15.000   15.000  
 

  

III   TEKUĆI GRANTOVI 4.060.000   4.060.000  

1 6141  Transferi drugim nivoima vlasti 500.000   500.000  

 614115  Transferii gradovima 500.000   500.000  

2 6142  Grantovi pojedincima 100.000   100.000  

 614239  Ostali grantovi pojedincima 100.000   100.000  

3 
6143  Grantovi neprofitnim 

organizacijama 
3.460.000   3.460.000  

 614311  Grantovi neprofitnim 
organizacijama 

3.460.000   3.460.000  

III   
TEKUĆI GRANTOVI IZNAD 
LIMITA 2.250.000   2.250.000  

3 6142  Grantovi pojedincima 20.000   20.000  

 614239  Ostali grantovi pojedincima 20.000   20.000  

3 
6143  Grantovi neprofitnim 

organizacijama 
2.230.000   2.230.000  

 614311  Grantovi neprofitnim 
organizacijama 

2.230.000   2.230.000  

 

            

   

UKUPNO: 
 

13.760.000  
 

 
 

13.760.000  
 

            

  

PREDLOŽENI OBIM BUDŽETSKIH SREDSTAVA: 
 

10.000.000  
 

 

 
 

 
 

            

 

OSTALI PRIHODI: 
 

 
 

1.219.000  
 

 
  

      

  

PREGLED PRIHODA I PRIMANJA 

izvor ekonomska klasifikacija vrijednost 

14 - Vlastiti nenamjenski prihodi 1.219.000  

 722124 Prihodi od zahtjeva za izdavanje službenog pasoša - Tarifni broj 24 4.000  

  opis:  

 Izvršenje iz ranijeg perioda i trend.  

  pravni osnov:  

 Zakon o državljanstvu i NAredba o administrativnim taksama.  

 722125 Prihodi od zahtjeva za prestanak državljanstva - Tarifni broj 25 1.200.000  

  opis:  

 Izvršenje iz ranijeg perioda i trend.  

  pravni osnov:  

 Zakon o državljanstvu i NAredba o administrativnim taksama.  

 722943 Zajednicki pasoši 10.000  

  opis:  

 Izvršenje iz ranijeg perioda i trend.  

  pravni osnov:  

 Zakon o državljanstvu i NAredba o administrativnim taksama.  

 722944 Brodarska knjižica 1.000  

  opis:  
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 Izvršenje iz ranijeg perioda i trend.  

  pravni osnov:  

 Zakon o državljanstvu i NAredba o administrativnim taksama.  

 722945 Pomorska knjižica 4.000  

  opis:  

 Izvršenje iz ranijeg perioda i trend.  

  pravni osnov:  

 Zakon o državljanstvu i NAredba o administrativnim taksama.  

UKUPNO: 1.219.000  
 

 


