BOSNA I HERCEGOVINA EOCHA H XEPHEFOBHHA
Ministarstvo civiluih posiova Munticmapcmeo Hueinnx
HOCTOBI

Ministry of Civil Affairs

Broj: 14-16-3-4-2/22
Datum: 09.02.2022. godine

JAVNI POZIV ZA DOSTAVLJANJE PONUDE ZA NABAVKU USLUGA
POSREDOVANJA U PRONALASKU I REZERVISANJU HOTELSKOG
SMJESTAJA ZA SLUZBENA PUTOVANJA U INOSTRANSTVU

CPVY-63510000-7: Usluge putnickih agencija i sli¢ne usluge
(USLUGE IZ ANEKSA 11 DIO B ZAKONA O JAVNIM NABAVKAMA)

I. NAZIV UGOVORNOG ORGANA:
Ministarstvo civilnih poslova Bosne i Hercegovine

2. OPIS PREDMETA NABAVKE I TEHNICKA SPECIFIKACILJA:

Predmet ove javne nabavke su usluge posredovanja u pronalasku i rezervisanju hotelskog
smjestaja za sluzbena putovanja u inostranstvu.

Davalac usluga vrii sljedece usluge:

a) Pronalazak i rezervacija hotelskog smijestaja koji odgovara potrebama ugovornog
organa navedenim u dostavljenom zahtjevu za sve destinacije svijeta;

b) Dostavljanje informacija ugovornom organu usmenim i pismenim putem o naéinu
I vremenu prijave i odjave gostiju, pruZanje pomoéi uizhoru najpovolinijeg hotela;

¢) Dostavljanje informacija o najniZim raspoloZivim cijenama hotelskog smjestaja
cijene u vrijeme vrienja rezervacije;

d) Pronalazak ekonomski najpovoljnijih rjesenja za hotelski smjestaj, odnosno hotela
koji ima najbolju povezanost sa mjestom dogadaja ili odrzavanja sastanka zbog
kojeg je organizovan sluzbeni put;

e) Dostavljanje informacija o mogué¢im posljedicama u slucaju otkazivanja
rezervacije;

I} Da ponudi najmanje tri opcije za hotelski smjestaj. Ukoliko za svaki zahtjev za
hotelski smjestaj ponudaé usluge ne dostavi najmanje tri opcije, duzan je dostaviti
pismeno obrazloZenje;

£) Da izvrdi placanje i dostavi fakturu za placeni hotelski smjestaj. Ugovorni organ
nece imati nikakvih obaveza pla¢anja hotelu.

Davalac usluga i njegovo osoblje se obavezuju da u toku vaZenja ugovora i u roku
od jedne godine po isteku ugovora, ne iznose bilo kakve sluzbene ili povjerljive
informacije u vezi ugovora, poslova i aktivnosti ugovornog organa, bez prethodne

pisane saglasnosti ugovornog organa.

Ugovorni organ zadrzava pravo da sam izvrsi provieravanje ponudenih opcija i

prijedlog dodatnih opcija, te u tom slu¢aju ugovorni argan moze zahtijevati od
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Davaoca usluga da te opcije uvrsti u ponudu koju Davalac usluga dostavlja

UZOVOITIOM OTZan,

Nabavka usluga ée se vr3iti sukcesivno i kontinuirano od dana potpisivanja ugovora,
u skladu sa potrebama ugovornog organa. Rok za pronalazak hotelskog smjetaja je
2 dana racunajuci od dana iskazivanja potrebe elektronskim putem. Davalac usluga
se obavezuje osigurati fleksibilno radno vrijeme i moguénost kontakta u toku 24 sata.
Davalac usluga se obavezuje komunicirati elektronskim putem, te dati prioritet

pruzanju usluga koje su predmet nabavke u skladu sa potrebama ugovornog organa.

Obavezni minimalni uslovi za smjetaj koje ugovorni organ zahtjeva:
- Jednokrevetna soba minimalne povrsine 11 m2

- Soba mora da posjeduje vlastito kupatilo i toplu vodu 24 h dnevno
- Grijanje u sobi

- Klimatizacija u sobi

- Mogucnost koristenja telefona

- Rad recepcije minimalno 16h dnevno

- Obezbjeden parking za motorna vozila.

Hotel mora da se nalazi na podruéju opitine/grada u neposrednoj blizini mjesta gdje se
odrzava dogadaj ili sastanak zbog kojeg je organizovan sluzbeni put, odnosno na
udaljenosti ne vec¢oj od 2 kilometra, osim u slu¢aju da ne postoji hotel na navedenoj
udaljenosti. Hotel mora da ima da su ima tri ili ¢etiri zvjezdice ako u mjestu gdje se
odrzava dogadaj ili sastanak zbog kojeg je organizovan sluZbeni put postoji takav hotel,
a u slucaju potrebe pronalaska i rezervisanja hotelskog smjestaja putovanja ministra i

zamjenika ministra, kao i njihovog licnog obezbjedenja moze da ima i 5 zvjezdica.

Ukupna procijenjena vrijednost javne nabavke (bez ukljutenog PDV): 170.000,00 KM

Ukupna procijenjena vrijednost obuhvata procijenjenu vrijednost usluga za hotelski
smjeitaj u inostranstvu i procijenjenu vrijednost za usluge posredovanja u pronalasku i
rezervisanju hotelskog smjeitaja za sluzbena putovanja u inostranstvu.

Ugovorni organ zadrzava pravo potpune ili djelimi¢ne realizacije ugovora u pogledu
ukupne procijenjene cijene ugovora, zavisno od broja noéenja i rezervacija u skladu sa
stvarno izvrienim uslugama, odnosno pladanje ¢e se izvr$iti samo za stvarno izvriene

usluge koje budu prihvacene od strane ugovornog organa,

3. PERIOD NA KOJI SE ZAKLJUCUJE UGOVOR:
3 godine

4. KRITERLJ ZA IZBOR PONUDE U SKLADU SA CLANOM 64. ZJN:
Kriterij za dodjelu ugovora je najniza cijena tehnicki prihvatljive ponude.



5. USLOVIIZAHTJEVI KOJE PONUDACI MORAJU ISPUNITI:
I. U pogledu sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, u skladu sa

¢lanom 46. Zakona, ponuda¢ mora ispunjavati minimalno sljedeée uslove: da je
ponuda¢ registrovan u odgovarajuéim profesionalnim ili drugim registrima
zemlje u kojoj je registrirovan da obavlja profesionalnu djelatnost, koja je u vezi
s predmetom nabavke.

1.1 Ponuda¢ u svrhu dokaza o ispunjavanju uslova iz ¢lana 46. Zakona duZan je uz
ponudu dostaviti original ili ovjerene kopije sljedeé¢ih dokumenata: Dokaz o
registraciji u odgovarajuc¢im profesionalnim ili drugim registrima zemlje u
kojoj je registrovan ili da osigura posebnu izjavu ili potvrdu nadlefnog
organa kojom se dokazuje njegovo prave da obavlja profesionalnu
djelatnost, koja je u vezi s predmetom nabavke (Rjefenje o registraciji iz
kojeg se nedvosmisleno moZe utvrditi da su registrirani za obavljanje
predmetnih usluga, ili ekvivalentni dokument). Ukoliko ponudu dostavlja
grupa ponudaca, minimalne jedan ¢lan grupe mora biti registrovan za
obavljanje djelatnosti koja je predmet nabavke.

2. Osim navedenog potrebno je da ponudaci dostave i sljedeéu dokumentaciju:
2.1 1D broj;

2.2 Popunjen Prilog 1, ovjeren od strane ponudaéa;

2.3 Popunjen Prilog 2, ovjeren od strane ponudaca,

6. ZAHTJEVI PO PITANJU JEZIKA

Ponuda, svi dokumenti i pismena prepiska u vezi sa ponudom izmedu ponudaéa i ugovornog
organa moraju biti napisani na jednom od sluzbenih jezika u Bosni i Hercegovini. U slu¢aju
da su pojedini dijelovi dokumentacije dostavljeni na nekom drugom jeziku, ponudag
obavezno prilaZe i prevod ovladtenog sudskog tumaca za jezik sa kojeg je prevod izvrien.

7. NACIN DOSTAVLJANJA PONUDE

Ponude se predaju na Protokol Ministarstva civilnih poslova BiH, Trg Bill broj 3,
Sarajevo ili putem poite, na adresu ugovornog organa, u zatvorenoj koverti na kojoj,
na prednjoj strani koverte, mora biti naveden sljedeci sadrzaj:

MINISTARSTVO CIVILNIH POSLOVA BOSNE I HERCEGOVINE

TRG BiH 3, SARAJEVO

PONUDA ZA NABAVKU USLUGA POSREDOVANJA U PRONALASKU 1
REZERVISANJU HOTELSKOG SMJESTAJA ZA SLUZBENA PUTOVANJA U
INOSTRANSTVU

BROJ NABAVKE: 14-16-3-4/22

WwNE OTVARAJH

Naziv i adresa ponudada moraju biti navedeni u gornjem lijevom uglu koverte

Ponuda obavezno sadrZi uredno popunjene i ovjerene dokumente: Aneks 11i Aneks 2,
kao i dokaze iz tacke 5 ovog poziva.



8. PERIOD VAZENJA PONUDE

Ponude moraju vaziti minimalno 120 dana, ratunajuéi od isteka roka za podno3enje
ponuda. Ako ponudaé u ponudi ne navede period njenog vaZenja, smatra se da ponuda vazi
za period 120 dana.

9. KRAJNJI ROK ZA DOSTAVU PONUDA:
28.02.2022. godine do 10.00 sati
Ponude koje su dostavljene po isteku ovog roka ¢e biti vracene dobavljatu neotvorene.

10. KONTAKT TELEFON I ADRESA ELEKTRONSKE POSTE

Tel:033/492-604
e-mail: adnan.vukojevic@ mep.gov.ba

Prilog:
—  Aneks ]
~  Aneks?2



Aneks 1: OBRAZAC ZA DOSTAVU PONUDE

Javni poziv za dostavu ponuda za nabavku usluge posredovanja u pronalasku i
rezervisanju hotelskog smjestaja za sluzbena putovanja u inostranstvu

Puni naziv ponudaca

Adresa (ulica, bruj,_pu‘étanski
broj, mjesto)

1D broj

Sifra djel'ﬁmnsti koja se odnosi
na ovu nabavku

Bankovni podaci (broj ra¢una i
naziv banke u kojoj je racun
otvoren)

Ovlasteni predstavnik za
potpisivanje Ugovora i njegova
funkcija

Kontakt osoba za ovu nabavku

Telefon

|
|
' Faks

| e-mail
|
|

M.P.

Potpis ovlastene osobe



Aneks 2.

Ponudat:

OBRAZAC ZA CLJENU PONUDE

Broj ponude:

Ponuda vaZi do:

Agencijska | Popust | Agencijska naknada | Agencijska naknada
Naziv usluge naknada za za uslugu za uslugu
uslugu posredovanja bez posredovanja sa
posredovanja PDV-a sa popustom PDV-om i
bez PDV-a popustom

Usluge
posredovanja u
pronalasku i
rezervisanju
hotelskog smjestaja

NAPOMENA :

— Cijena agencijske usluge je iskazana u KM, i ne moZe biti jednaka nuli.

— Agencijska naknada za uslugu posredovanja je fiksnai ne moZe se mijenjati u toku
trajanja ugovora.
~ Usluga posredovanja vrii se shodno pojedinaénim zahtjevima ugovornog organa
i pojedinacnim narudzbama koje ée sadrzavati potrebne detalje za svaku uslugu.

— Mogucénost avansnog placanja nije dozvoljena.

— Za svaku stavku u ponudi mora se navesti cijena, a popust samo ako isti postoji.
— Ukoliko ponudai nije PDV obveznik, ne prikazuje PDV i u obrascu za cijenu
ponude na mjestu gdje se upisuje pripadajuéi iznos PDV-a upisuje 0,00

— Ugovorni organ ne smije imati nikakve dodatne trofkove za agencijske usluge
osim onih koji su navedeni u ovom obrascu.

U sluéaju razlika izmedu jedini¢nih cijena i ukupnog iznosa, ispravka ¢e se izvriiti u skladu sa
jediniénim cijenama. Jedini¢na cijena stavke se ne smatra ratunskom greskom, odnosno ne

moZe s¢ ispravljati.

M.P.

Potpis ovlaStene osobe




